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PLANO DE AÇÃO - METAS PARA O EXERCÍCIO 2022 - IEP

 
UNIDADE GESTORA
Renato Alencar Toso – Diretor-Presidente e Responsável
Diones Ricardo Weber – Diretor Financeiro
Rosa Angela Fruscalso Maciel de Oliveira – Diretora Previdenciária
Cristan Pollom – Analista Previdenciário
Luiza Morgant Bilhar - Agente Executvo Especializado

Área: Compensação Previdenciária/Arrecadação/Financeira
1.1 Iniciatiaa Manter operante a COMPREV no noio sistema da SPREV

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Treinamento de servidores – Cristan e Rosa Renato 01/01/22 31/12/22 Certficados;
Quanttatvos de processos e

valores apresentados no
relatório de governança;

Comprovantes de
pagamento/recebimento;

2 Levantamento das Informações dos processos de
aposentadoria homologados 

Cristan 01/01/22 31/12/22

3 Manter a regularidade das certdões negatvas Diones/Renato 01/01/22 31/12/22

4 Lançar dados no sistema Comprev Cristan 01/01/22 31/12/22

5 Imprimir relatórios gerenciais no final de cada mês Cristan 01/01/22 31/12/22

6 Fazer pagamento/compensação até o 5º dia útl do mês Diones 01/01/22 31/12/22
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Área: Administratva/Benefcios
1.2 Iniciatiaa Recadastramento e proia de iida dos aposentados e pensionistas 

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Notficação aos segurados para comparecimento Cristan/Luiza 01/05/22 31/12/22 Relatório final;
Envio da base de dados para

SIG-RPPS
2 Recebimento e conferência da documentação solicitada Cristan/Luiza/Rosa 01/05/22 31/12/22

3 Atualização no Sistema das informações recebidas Cristan/Luiza/Rosa 01/05/22 31/12/22

4 Montar relatório final de recadastramento e prova de vida Cristan 01/12/22 31/12/22

Área: Investmentos
2.1 Iniciatiaa Processo de Aplicação dos Rec2rsos

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Elaboração anual da Polítca de Investmentos Diones 01/07/22 31/12/22 Disponibilização no site do IEP;
Envio para Secretaria de

Previdência;
2 Elaboração e envio do DPIN Diones 01/01/22 31/12/22

3 Elaboração e envio do DAIR Diones 01/01/22 31/12/22

4 Partcipação efetva do Comitê de Investmentos nas análises
e tomada de decisão de investmentos

Diones/Renato/Ed
son/

Gleison/Márcio

01/01/22 31/12/22

5 Acompanhar mensalmente a evolução da carteira de
investmentos e a meta atuarial

Diones/Renato 01/01/22 31/12/22

6 Realizar reuniões com o Comitê de Investmentos para
acompanhamento da carteira de investmentos do IEP

Diones/Renato 01/01/22 31/12/22
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Área: Atuária
3.1 Iniciatiaa Realizar aialiação at2arial an2al

Ações Responsáiel
Prazo

Indicadores
Início Final

1 Verificar base de dados dos servidores municipais Cristan/Diones 01/01/22 31/12/22 Apresentação aos conselhos;
Apresentação ao Poder
Legislatvo Municipal;

Apresentação ao Poder
Executvo;

Disponibilização no site do
IEP;

2 Contratar atuário Renato/Cristan 01/01/22 31/12/22

3 Encaminhar dados ao atuário contratado no prazo solicitado e
controlar as inconsistências

Cristan/Diones 01/01/22 31/12/22

4 Encaminhar o demonstratvo (DRAA) à Secretaria de
Previdência

Diones/Renato/
Atuário

01/01/22 31/12/22

5 Elaborar projeto de lei para implementação da nova alíquota Renato 01/01/22 31/12/22

6 Apresentação resultado cálculo para autoridades competentes Renato/Diones 01/01/22 31/12/22

7 Encaminhar Lei aprovada à Secretaria de Previdência Renato 01/01/22 31/12/22

Área: Administratva/Benefcios
Iniciatiaa C2rsos de capacitação

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Buscar ofertas de cursos Renato 01/01/22 31/12/22 Certficados;
Portal da transparência;2 Controle de partcipantes Luiza 01/01/22 31/12/22

3 Concessão de adiantamento e diárias quando necessário Renato 01/01/22 31/12/22

4 Troca de informações com os Conselhos Todos 01/01/22 31/12/22
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Área: Benefcios
Iniciatiaa Controle e concessão de benefciosa Aposentadoria

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Buscar palestras e ofertar informações previdenciárias aos
servidores

Rosa 01/01/22 31/12/22 Portarias de concessão;
Homologação do TCE/RS;
Carta de homologação;2 Elaboração de material informatvo Renato/Rosa 01/01/22 31/12/22

3 Atendimento/simulação/orientação aos segurados Rosa/Luiza/Renato 01/01/22 31/12/22

4 Realizar perícia médica para atvos com indicação de
aposentadoria por invalidez ou Repericiar os aposentados a

cada 2 anos

Rosa 01/01/22 31/12/22

5 Manter contato com o RH da Prefeitura, setor de lotação do
servidor e Comissão de Sindicâncias

Rosa 01/01/22 31/12/22

6 Comunicar resultado ao segurado Rosa/Luiza 01/01/22 31/12/22

7 Publicar portarias de concessão dos benefcios Luiza 01/01/22 31/12/22

8 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e
pagos

Rosa/Luiza 01/01/22 31/12/22

9 Criar pasta de arquivo individual para os aposentados Rosa/Luiza 01/01/22 31/12/22

10 Enviar comunicado aos inatvos relatvo à homologação da
aposentadoria pelo TCE

Rosa 01/01/22 31/12/22

Iniciatiaa Controle e concessão de benefciosa Pensão por Morte

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final
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1 Ofertar informações previdenciárias aos pensionistas Rosa 01/01/22 31/12/22 Portarias de concessão;
Homologação do TCE/RS;
Carta de homologação;

2 Elaboração de material informatvo Rosa/Luiza/Renato 01/01/22 31/12/22

3 Atendimento/orientação aos dependentes Rosa/Luiza/Renato 01/01/22 31/12/22

4 Manter contato com o RH da Prefeitura Rosa/Luiza 01/01/22 31/12/22

5 Comunicar o resultado e entregar relatório específico ao
dependente

Rosa 01/01/22 31/12/22

6 Publicar portaria de concessão da pensão Luiza 01/01/22 31/12/22

7 Criar pasta de arquivo individual para os pensionistas Luiza 01/01/22 31/12/22

8 Enviar comunicado aos pensionistas relatvo à homologação
pelo TCE

Rosa 01/01/22 31/12/22

9 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e
pagos

Rosa/Luiza 01/01/22 31/12/22

Área: Administratva, Arrecadação, Financeiro
Iniciatiaa Prestação de contas

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Realizar reuniões quinzenais com Conselhos de Administração e
Fiscal

Diones/Renato 01/01/22 31/12/22 Atas das reuniões;
Publicações no site do IEP;

Relatório de anual de
atendimentos;

2 Elaboração de material informatvo aos segurados Renato/Diones/Rosa 01/01/22 31/12/22

3 Elaborar relatórios de controles para as prestações de contas Diones/Renato 01/01/22 31/12/22

4 Apresentar Relatório geral do número de atendimentos
realizados pela Unidade Gestora

Luiza 01/01/22 31/12/22
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Área: Administratva/Benefcios/Financeira
Iniciatiaa Pagamento de benefcios

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Cadastrar servidores aposentados e pensionistas no sistema Rosa/Luiza 01/01/22 31/12/22 Publicação da folha no portal
do segurado;

Arquivo mensal com
relatórios da folha;

Arquivos de retorno do
banco;

Empenhos;

2 Efetuar resgates para pagamento dos benefcios Diones/Renato 01/01/22 31/12/22

3 Solicitar relatórios de descontos dos segurados Cristan 01/01/22 31/12/22

4 Encaminhar abertura de conta-salário Rosa 01/01/22 31/12/22

5 Elaborar folha de pagamento Cristan 01/01/22 31/12/22

6 Enviar remessa bancária Cristan 01/01/22 31/12/22

7 Enviar relatório de repasses ao órgão envolvido Diones 01/01/22 31/12/22

8 Pagar retenções da folha de pagamento aos órgãos
competentes

Diones/Renato 01/01/22 31/12/22

Área: Administratva
Iniciatiaa Realização de Conc2rso Pablico – Certame compartlhado com Prefeit2ra

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Orçamento de preços – pesquisa de valor de mercado Cristan 01/08/22 30/08/22 Publicações oficiais;
Nomeações;2 Encaminhamento à Assessoria Jurídica Cristan 01/09/22 10/09/22

3 Publicação de Edital da licitação Cristan 15/09/22 15/10/22

4 Acompanhamento e gestão do concurso Renato 15/10/22 31/12/22
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Área: Administratva/Investmentos
Iniciatiaa Renoiar a certfcação dos membros do comitê de iniestmentos

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Providenciar pagamento de anuidade e provas de
manutenção da certficação

Diones/Renato 01/01/22 31/12/22 Certficados;

Área: Benefcios
Iniciatiaa Criação do Projeto IEP Itnerante

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Elaboração da Minuta da Resolução Renato 01/07/22 30/08/22 Resolução;
Agendamentos:2 Encaminhamento aos Conselhos, Assessoria Jurídica e

Controle Interno
Renato 01/09/22 30/09/22

3 Apresentação do Projeto aos servidores - informatvos Renato 01/11/22 31/12/22

4 Abrir agendamento com Setores Renato 01/01/22 31/12/22

Área: Administratva
Iniciatiaa Melhorias para certfcação ao Pró-Gestão Níiel II

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Estudo Inicial do manual Cristan 01/01/22 30/07/22 Disponibilização no site do IEP;
Convocações;2 Atualizar cartlha previdenciária Rosa/Renato 01/07/22 31/12/22
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Divulgação nas redes sociais do
IEP;

3 Elaborar Ações de Educação Previdenciária Rosa/Renato 01/07/22 31/12/22

4 Organizar eventos de segurança do trabalho em conjunto
com técnicos da Prefeitura

Rosa/Renato 01/07/22 31/12/22

5 Realizar cursos/seminários com a partcipação dos servidores
sobre Educação Previdenciária

Rosa/Renato 01/07/22 31/12/22

6 Contratar entdade certficadora Cristan 01/07/22 31/12/22

Área: Jurídica
Iniciatiaa Licitar empresa especializada em assessoria j2rídica e representação j2dicial

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Formar Comissão Renato 01/07/22 31/12/22 Portaria;
Certficados;

Publicações oficiais;
Contrato;

2 Disponibilizar Cursos de Capacitação - Cristan Renato 01/07/22 31/12/22

3 Realizar Certame Cristan/Comissão 01/07/22 31/12/22

Área: Investimentos

Iniciatiaa Licitar empresa especializada em assessoria de iniestmentos

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Formar Comissão Renato 01/07/22 31/12/22 Portaria;
Certficados;

Publicações oficiais;
Contrato;

2 Disponibilizar Cursos de Capacitação - Cristan Renato 01/07/22 31/12/22

3 Realizar Certame Cristan/Comissão 01/07/22 31/12/22
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Área: Atendimento

Iniciatiaa Implantar Controle de atendimentos

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Contabilizar número de atendimentos mensalmente Luiza 01/07/22 31/12/22
Apresentação de relatório anual;2 Identficar assuntos dos atendimentos mensalmente Luiza 01/07/22 31/12/22

3 Elaborar relatório anual de atendimentos Luiza 01/07/22 31/12/22

Área: TI

Iniciatiaa Disponibilizar Sim2lador de Aposentadoria aos Seg2rados no Site do IEP

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Realizar estudos internos dos dados
necessários/funcionamento 

Renato/Rosa/Luiza 01/07/22 31/12/22
Link no site do IEP;

2 Verificar possibilidade e complexidade com DTI da Prefeitura Cristan/Renato 01/07/22 31/12/22

3 Contratar empresa que desenvolva simulador Cristan/Renato 01/07/22 31/12/22
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Área: Administratva
Iniciatiaa Man2tenção da Transparência – Doc2mentos e Relatórios Obrigatórios 

Ações Responsáiel
Prazo Indicadores

Início Final

1 Elaborar Plano de Ação (ano seguinte) Unidade Gestora Dez Jan
Publicações 

Site
2 Elaborar Relatório de Governança Cristan/Diones Dez Abr

3 Elaborar Relatório de Gestão Atuarial Diones/Cristan Jan Abr

4 Elaborar Polítca de Investmentos Diones/Comitê Anual

5 Elaborar Demonstrações Contábeis Diones Semestral

6 Publicar Avaliação Atuarial Anual Cristan Anual

7 Publicar Relatórios Semestrais do Controle Interno Cristan Semestral

8 Publicar Contas Aprovadas pelo TCE-RS Cristan Anual

9 Publicar Carteira de Investmentos e Atas do Conselhos Cristan Mensal

10  Atualizar notcias site/facebook Renato Mensal

11 Manter demais documentos atualizados no site Cristan Mensal

12 Solicitar à empresa contratada para alterações,
melhoramentos no site

Renato/Cristan Conforme
necessidade


