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PLANO DE AÇÃO IEP METAS PARA O EXERCÍCIO 2019

 
Responsável: Izabel Ribeiro – Diretora Administratva IEP

Iniciatiaa Preparar o IEP para o COMPREV

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Treinamento servidoras Rosa e Izabel Izabel 01/01/2019 31/12/2019

2 Levantamento das Informações dos processos homologados Rosa 01/01/2019 31/12/2019

3 Manter a regularidade das certdões negatvas Diones/Izabel/Renato 01/01/2019 31/12/209

4 Comprar impressora para processo de digitalização Izabel 01/01/2019 31/03/2019

5 Lançar dados no sistema Comprev Izabel 01/01/2019 31/12/2019

6 Imprimir relatórios gerenciais no fnal de cada mês Izabel 01/01/2019 31/12/2019

7 Fazer pagamento/compensação até o 5º dia útl do mês Diones 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Reca1astramento 1os serii1ores e proia 1e ii1a

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Notfcações aos segurados para comparecimento Izabel 01/06/2019 30/06/2019

2 Recebimento e conferência da documentação solicitada Izabel/Roberta/Luisa 01/07/2019 31/07/2019

3 Atualização das informações recebidas no Sistema Luisa/Rosa 01/08/2019 31/12/2019
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4 Gerar relatório de recadastramento e prova de vida Izabel 01/08/2019 30/08/2019

Iniciatiaa Aplicação 1os Recursos/Metas atuariais/Demonstratios

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Elaboração anual da Polítca de Investmentos Diones 01//07/2019 31/10/2019

2 Elaboração e envio do DPIN Diones 01/10/2019 31/10/2019

3 Elaboração e envio do DAIR Diones 01/01/2019 31/12/2019

4 Partcipação efetva no Comitê de Investmentos nas análises e tomada de
decisão de investmentos

Diones/Renato/Edson/
Gleison/Márcio

01/01/2019 31/12/2019

5 Acompanhar mensalmente a evolução da carteira de investmentos e a meta
atuarial

Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Realizar reuniões com o Comitê de Investmentos para acompanhamento da
carteira de investmentos do IEP

Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Aialiação atuarial

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Verifcar base de dados dos servidores municipais Izabel 01/01/2019 31/12/2019

2 Contratar atuário Izabel 01/01/2019 31/12/2019

3 Encaminhar dados ao atuário contratado no prazo solicitado e controlar as
inconsistências

Izabel/Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019
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4 Encaminhar o demonstratvo (DRAA) à Secretaria de Previdência Diones/Renato/atuário 01/01/2019 31/12/2019

5 Elaborar projeto de lei para implementação da nova alíquota Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Apresentação resultado cálculo para autoridades competentes Renato/Diones 01/01/2019 31/12/2019

7 Encaminhar a Lei aprovada à Secretaria de Previdência Izabel 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Cursos 1e capacitação

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar ofertas de cursos Izabel 01/01/2019 31/12/2019

2 Controle de partcipantes Luisa 01/01/2019 31/12/2019

3 Concessão de adiantamento e diárias quando necessário Izabel/Luisa 01/01/2019 31/12/2019

4 Troca de informações com os Conselhos Todos 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Controle e concessão 1e benefcios

Benefcios principais - Aposenta1oria

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar palestras e ofertar informações previdenciárias aos servidores Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Elaboração de material informatvo Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

3 Atendimento/simulação/orientação aos segurados Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Encaminhar inatvos para perícia médica (nos casos de invalidez) Rosa 01/01/2019 31/12/2019
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5 Manter contato com o RH da Prefeitura, setor de lotação do servidor e Comissão
de Sindicâncias

Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Comunicar resultado ao segurado Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

7 Publicar portarias de concessão do benefcio Roberta 01/01/2019 31/12/2019

8 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e pagos Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

9 Criar pasta de arquivo individual para os aposentados Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

10 Enviar comunicado aos inatvos relatvo à homologação da aposentadoria pelo
TCE

Rosa 01/01/2019 31/12/2019

Benefcios principais - Pensão

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar palestras e ofertar informações previdenciárias aos pensionistas Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Elaboração de material informatvo Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

3 Atendimento/orientação aos dependentes Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Manter contato com o RH da Prefeitura Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

5 Comunicar o resultado e entregar relatório específco ao dependente Rosa 01/01/2019 31/12/2019

6 Publicar portaria de concessão da pensão Roberta 01/01/2019 31/12/2019

7 Criar pasta de arquivo individual para os pensionistas Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

8 Enviar comunicado aos pensionistas relatvo à homologação pelo TCE Rosa 01/01/2019 31/12/2019

9 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e pagos Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019
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Benefcios acessórios   Auíílio-1oença (prazo aaastamento superior a 1  1ias)

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar aperfeiçoamento do Conselho Técnico Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Ofertar informações/orientações qualifcadas aos servidores segurados Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

3 Elaboração de material informatvo Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Manter contato com o RH da Prefeitura e setor de lotação do servidor Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

5 Comunicar resultado ao segurado Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e pagos Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

7 Confecção de gráfco com número de perícias médicas realizadas mês a mês Roberta 01/01/2019 31/12/2019

Benefcios acessórios - Salário-materni1a1e

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar ampliação do conhecimento na área Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Ofertar informações/orientações qualifcadas aos servidores segurados Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

3 Elaboração de material informatvo Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Manter contato com o RH da Prefeitura e setor de lotação do servidor Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

5 Comunicar resultado ao segurado Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e pagos Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019
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Benefcios acessórios - Salário-aamília

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar ampliação do conhecimento na área Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Ofertar informações/orientações qualifcadas aos servidores segurados Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

3 Elaboração de material informatvo Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Manter contato com o RH da Prefeitura e setor de lotação do servidor Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

5 Comunicar resultado ao segurado Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e pagos Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

Benefcios acessórios - Auíílio-reclusão

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Buscar ampliação do conhecimento na área Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Ofertar informações/orientações qualifcadas aos servidores segurados Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

3 Elaboração de material informatvo Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Manter contato com o RH da Prefeitura e setor de lotação do servidor Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

5 Comunicar resultado ao segurado Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

6 Elaborar relatórios de controle dos benefcios concedidos e pagos Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019
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Iniciatiaa Abono 1e Perman ncia

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Divulgar matéria educatva/explicatva no site do IEP Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Ofertar informações/orientações qualifcadas aos servidores segurados Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Rea1aptação Funcional

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Divulgar matéria educatva/explicatva no site do IEP Rosa/Renato 01/01/2019 31/12/2019

2 Ofertar informações/orientações qualifcadas aos servidores segurados Rosa/Roberta/Renato 01/01/2019 31/12/2019

3 Adequações na Resolução nº 05/2017 para maior efciência do Programa Rosa/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Ampliar debates com a Administração Municipal para aperfeiçoar a viabilidade
do processo

Rosa/Renato 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Portal 1os seuura1os

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Auxiliar os segurados no acesso à informação Izabel/Rosa/Roberta 01/01/2019 31/12/2019

2 Manter atualizados os dados Izabel/Luisa 01/01/2019 31/12/2019
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Iniciatiaa Prestação 1e contas

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Realizar reuniões quinzenais com Conselhos Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019

2 Elaboração de material informatvo aos segurados Diones/Izabel/Luisa 01/01/2019 31/12/2019

3 Elaborar relatórios de controles para as prestações de contas Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019

4 Relatório geral do número de atendimentos realizados pela Unidade Gestora Todos 01/07/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Pauamento 1e benefcios

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Cadastrar servidores aposentados e pensionistas no sistema Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Efetuar resgates para pagamento dos benefcios Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019

3 Solicitar relatórios de descontos dos segurados à Diretoria Administratva Diones 01/01/2019 31/12/2019

4 Encaminhar abertura de conta-salário Rosa 01/01/2019 31/12/2019

5 Elaborar folha de pagamento Izabel 01/01/2019 31/12/2019

6 Enviar remessa bancária Izabel 01/01/2019 31/12/2019

7 Enviar relatório de repasses ao órgão envolvido Diones 01/01/2019 31/12/2019

8 Pagar retenções da folha de pagamento aos órgãos competentes Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019
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Iniciatiaa Acesso ao Site e Portal 1a Transpar ncia

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Atualizar notcias site/facebook Renato 01/01/2019 31/12/2019

2 Atualização Portal da Transparência Diones/Luisa/Izabel 01/01/2019 31/12/2019

3 Inserir novos documentos no site Izabel/Luisa 01/01/2019 31/12/2019

4 Solicitar à empresa contratada para alterações, melhoramentos no site Izabel/Luisa 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Realização 1e Concurso Poblico

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Orçamento de preços – pesquisa de valor de mercado Izabel 01/01/2019 01/05/2019

2 Encaminhamento à Assessoria Jurídica Izabel 01/05/2019 01/08/2019

3 Publicação de Edital da licitação Izabel

4 Acompanhamento e gestão do concurso Izabel/Renato



           
                                                          Estado do Rio Grande do Sul                                                     
                                                          MUNICÍPIO DE ERECHIM
                                                          INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDÊNCIA – IEP
                                                          CNPJ nº 23.681.516/0001-44
                                                          Av. Salgado Filho, 101, Erechim – RS  CEP 99700-080  Fone: 54-3522-3695

Iniciatiaa Certicação 1os membros 1o comit  1e iniestmentos no CPA-10

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Providenciar para que a maioria dos membros do Comitê de Investmentos
tenham a certfcação

Diones/Renato 01/01/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Criação 1o Projeto IEP Itnerante

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Elaboração da Minuta da Resolução Izabel 01/05/2019 01/07/2019

2 Encaminhamento aos Conselhos, Assessoria Jurídica e Controle Interno Izabel 01/07/2019 01/08/2019

3 Apresentação do Projeto aos servidores - informatvos Izabel/Renato 01/08/2019 31/12/2019

4 Abrir agendamento com Setores Izabel/Renato 01/09/2019 31/12/2019

Iniciatiaa Oruanização e realização 1o 2  Encontro 1os Aposenta1os

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Defnir data, local e tema com Comissão Izabel/Rosa 01/01/2019 31/12/2019

2 Buscar palestrantes Izabel/Rosa/Luisa 01/01/2019 31/12/2019

3 Organizar evento Izabel/Rosa/Luisa 01/01/2019 31/12/2019

4 Mandar convites aos aposentados/pensionistas Roberta/Luisa 01/07/2019 01/09/2019
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5 Receber convidados, fazer mídia para divulgação Todos Data evento

Iniciatiaa Melhorias para au1itoria Pró-uestão

Ações Responsáiel
Prazo

Início Final

1 Atualizar cartlha previdenciária Izabel/Rosa/
Diones/Renato

01/06/2019 31/12/2019

2 Elaborar Ações de Educação Previdenciária Rosa/Izabel/Renato 01/06/2019 31/12/2019

3 Organizar eventos de segurança do trabalho em conjunto com técnicos da
Prefeitura

Rosa/Izabel/Renato 01/06/2019 31/12/2019

4 Realizar cursos/seminários com a partcipação dos servidores sobre Educação
Previdenciária

Rosa/Izabel/Renato 01/06/2019 31/12/2019


