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MANUALIZACAO DO PROCEDIMENTO DE ANALISE DOS REQUERIMENTOS VIA COMPREV

PROCESSO: Analise dos requerimentos via COMPREV

UNIDADES EXECUTORAS: Analista Previdenciaria, Diretora Previdenciaria e Diretor
Financeiro.

UNIDADE ATENDIDA: Unidade Gestora

1. REGULAMENTACAO UTILIZADA
Lei n2 9.796/99, Decreto n2 10.188/19 e Portaria MPS n2 1.400/24.

2. OBJETIVO
Definir procedimentos para a andlise dos requerimentos via COMPREV, visando tornar o
servico célere e eficaz.

3. TERMOS UTILIZADOS

Deferimento: Aprovacdo do requerimento de compensacdo previdenciaria.

Abertura de exigéncia: Solicitacdo de alteracdo e/ou inclusdo de dados ou documentos do
requerimento, desde que de forma fundamentada.

4. SIGLAS UTILIZADAS
CTC - Certiddo de Tempo de Contribuicdo; IEP - Instituto Erechinense de Previdéncia; RPPS -
Regime Préprio de Previdéncia Social; RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social.

5. DISPOSICOES GERAIS

A execucdo dos procedimentos para a analise dos requerimentos via COMPREV deve seguir
os métodos descritos neste Manual Normativo. O processo serd feito pela area definida
como responsavel.

6. PROCEDIMENTO DE ANALISE DE REQUERIMENTO VIA COMPREV

6.1. Consulta semanal aos requerimentos pendentes de andlise

6.1.1. Semanalmente, a Analista Previdenciaria consulta os requerimentos pendentes de
andlise no sistema COMPREV, sejam eles do Regime Geral ou de Regimes Proprios de
Previdéncia Social.

6.2. Reunidao com Diretora Previdenciaria para analise de requerimentos pendentes

6.2.1. Quando houver requerimento pendente de analise, a Analista Previdenciaria se reune
com a Diretora Previdencidria para analisa-lo, sempre com observancia dos prazos
estabelecidos no art. 45 da Portaria MPS n2 1.400/24.



Estado do Rio Grande do Sul

-~ /\J MUNICIPIO DE ERECHIM .
INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA - IEP
CNPJ n° 23.681.516/0001-44

INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA Av. Salgado Filho, 101, Erechim/RS, CEP 99700-080, Fone: 54-3522-3695

6.3. Consulta ao cadastro ou ficha funcional do segurado

6.3.1. Se possivel, a depender da disponibilidade no sistema da Prefeitura Municipal de
Erechim, é feita a consulta ao cadastro ou ficha funcional do segurado acerca do qual se
requer a compensacao previdenciaria.

6.4. Consulta a CTC
6.4.1. Quando o IEP tiver emitido CTC para o segurado, proceder-se-a a consulta, para fins de
conclusdo da andlise do requerimento.

6.5. Consulta a outros dados ou documentos
6.5.1. Se necessario, serdo consultados outros dados ou documentos, para fins de conclusao
da analise.

6.6. Andlise do requerimento
6.6.1. Enfim, efetuadas as consultas supramencionadas, a analise do requerimento sera
realizada, podendo resultar em: indeferimento, abertura de exigéncia ou deferimento.

6.7. Indeferimento: Encerramento do requerimento
6.7.1. O indeferimento encerra o requerimento (até que ndo seja implementada no sistema
COMPREV a possibilidade de revisdo/recurso).

6.8. Abertura de exigéncia: Acompanhamento e anotag¢ao no processo que requereu a CTC,
se houver

6.8.1. Aberta uma exigéncia, realiza-se o controle através do préprio sistema COMPREV. Apds
cumprida ou encerrada a exigéncia, o requerimento retorna para analise, podendo resultar
na abertura de nova exigéncia, no indeferimento ou no deferimento.

6.8.2. Ademais, se o requerimento no qual houve a abertura de exigéncia se refere a
segurado que possui processo de solicitacdo de emissdao de CTC, é feita a anotagao no
respectivo processo.

6.9. Deferimento: Consulta do valor e encaminhamento ao Diretor Financeiro

6.9.1. Deferido o requerimento, o préprio COMPREV calcula o valor da compensacdo
previdenciaria. Logo, consulta-se o valor calculado pelo sistema e encaminha-se ao Diretor
Financeiro.

6.10. Controle dos pagamentos pelo Diretor Financeiro

6.10.1. O Diretor Financeiro realiza o controle dos pagamentos, sejam eles por depdsito
bancario ou através de compensacdo financeira (esta Ultima cabivel para requerimentos
entre RPPS e RGPS).



